UNIVERSITE DE FRIBOURG
UNIVERSITAT FREIBURG

Modifier les paramétres
d’impression par défaut depuis un
poste Windows

Par défaut, I'impression est configurée en noir/blanc,
format A4 recto/verso sans finition.
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* ATTENTION
Le choix de la configuration va déterminer le co(t
d’'impression. Une fois ces parameétres modifiés, ils

seront des lors utilisés par défaut pour toutes les
impressions.

Prérequis

o L’ordinateur doit faire partie du domaine UNIFR

e La session utilisateur doit étre ouverte avec le
compte du domaine UNIFR

Ouvrir les propriétés de I'imprimante
1. Appuyer sur le bouton « Démarrer », puis cliquer
sur « Paramétres ».

Documents

Images

Parameétres

Marche/Arrét

L Taper ici pour rechercher

2. Appuyer sur « Périphériques ».

|'='i' Périphériques
= Bluetooth, imprimantes, souris

[

3. Cliquer sur « Imprimantes et scanner »,
sélectionner I'imprimante « MFP-UNIFR », puis
cliguer sur le bouton « Gérer ».

: : MFP-UMIFR. sur vprint

Ouvrir la file d’attente

4. Cliquer sur « Préférences d’'impression ».

Changer le mode noir/blanc en

couleur
Onglet Couleur, décocher la case pour imprimer en
couleur

Avancé Raccourcis Papier/Qualité Effets  Finition Sortie S(ockagedestéche Services

Options de couleur

Impger en niveaux de gris

Changer le Format, le bac source et
qualité d’impression

Onglet Papier/Qualité, sélectionner I'option souhaitée
dans les différentes listes déroulantes.

GérerE | Sup

Avancé Raccourcis | Papier/Qualtéll Effets  Finion Soie  Stockage destiches Couleur  Services

Options papier g
Formats paper : boreremonnn 10,5 297 o
= E
Personnalise.
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‘ Non spécifié ~ ‘

E
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Source de papier :

‘ Sélection automatique

Type de papier :

Qualité dimpression

600 ppp . <

Niveau de brilance :
Par défaut =

Pages spéciales :

Courvertures
Imprimer des pages sur différents papiers

Agrafage et bac de sortie

Onglet Sortie, sélectionner 'option souhaitée dans les
différentes listes déroulantes.

Avancé Raccourcis Papier/Qualité Effets FunhioStockagedestéches Couleur  Services

Options de sortie

e ' G,

Perforer :

Aucun v

Plier :

Options bac de sortie
Bac:
Sélectionner auto. b

Changer le mode recto/verso

Aucun v

Onglet Finition, décocher la case pour imprimer recto
uniguement.

Avancé Raccourcis Papier/Qualité EﬁetsSortie Stockage destaches Couleur Services

Op ent

imPRession recto verso

] Retoumer les pages vers le haut
Mise en page livret :

il
el

Désactivé ™
Pages parfeuille :
1 page parfeuille v

Imprimer bordures de page

Droite, puis bas
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Une fois les changements souhaités apportés dans
les différents onglets, valider en appuyant sur le

bouton « OK » en bas de la fenétre.

Enregistrer une configuration

Si vous utilisez régulierement une configuration
spécifique, par exemple pour imprimer des

enveloppes depuis le bac manuel, vous pouvez
l'enregistrer.

1.
2.

3.

Ouvrez les propriétés de I'imprimante.
Modifier les parametres souhaités dans les
différents onglets.

Cliquer sur I'onglet « Raccourcis », puis sur le
bouton « Enregistrer sous... »

:‘\\rancé Papier/Qualite  Effets  Fintion Sortie Stockage destaches C

Un raccourci dimpression est un ensemble de paramétres dimpression

enregistrés que vous pouvez sélectionner d'un simple clic.

Raccourcis dimpression :

Paramétres d'usine par défaut

E|

[y

—— | Paramétres EcoSMART

’—uu‘

Formats papier :
Enveloppe B5

Source de papier :
Iﬂllmemmlon manuelle

Pages parfeuille :

I‘I page par feuille

Impression recto verso :

MNon

Type de papier :
Enveloppe

Orientation :

IPa*,lsage
Enregistrersous...mupprimel | Reinitialiser |

4. Entrer un nom pour ce raccourci puis appuyer sur

« OK ».

Raccourcis *

MNaom
Saisiszez le nom du nouveau raccourci dimpression.

IEnveIoppe|

ok | Annuler |

5. Le raccourci apparait désormais dans la liste. La
prochaine fois qu'une impression d’enveloppe
sera nécessaire, cliquer simplement sur celui-ci.
Les parameétres choisis seront automatiquement
appliqués.

Raccourcis dimpression

Paramétres dusine par défal

Enveloppe



