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3. Si

Imprimer depuisun poste Windows

Prérequis

e L’ordinateur doit faire partie du domaine UNIFR
e La session utilisateur doit étre ouverte avec le
compte du domaine UNIFR

Lancerl’impression

1. Ouvir le menu dimpression du programme utilisé
pour ouwir son fichier.

®* ATTENTION

Les menus d’impressions vont
programme a lautre. Dans cet
programme utilisé est Microsoft Word.

difféerer d’'un
exemple, le

2. Sélectionner I'imprimante « MFP-UNIFR ».

Imprimante

e MFP-UNIFR sur vprint.unifr....
= .
réte

Propriétés de I'imqulmante

besoin pour cette impression uniquement,
modifier les propriétés de I'imprimante en appuyant
sur le bouton « Propriétés de I'imprimante ». Selon
le programme, ce bouton peut s'intituler
« Préférences » ou « Propriétés ». Pour modifier les
paramétres dimpression de maniére permanente,
se référer a la documentation « Modifier les

parameétres d’impression pardéfaut »

1 ATTENTION
Le choix de la configuration va déterminer le codt
d’'impression.

Dans l'onglet « Couleur » :
imprimer en couleur

Avancé Raccourcis Papier/Qualité Effets  Fintion Sortie  Stockage des taches Couleur  Services

Décocher la case pour

Options de couleur

Imprimer en niveaux de gris

Wl
Dans l'onglet « Papier/Qualité » : Pour changer de

format de papier et de sélection de bac source
d’alimentation (par exemple le bac manuel)

L

Avancé Raccourcis Papier/Qualité Effets Fintion  Sorti

Options papier
Formats papier :

[ ™

Personnalisé....
Source de papier :
‘ Sélection automatique v ’
Type de papier :
l Non spécifié v l

Dans l'onglet « Sortie » :
finition comme I'agrafage.

Pour ajouter une option de

Avancé Raccourcis Papier/Qualité Effets  Fintion Sortie
Options de sortie
Agrafer :

Aucun v

Perforer :

Valider la configuration en appuyant sur le bouton
« OK » en bas & droite de la fenétre.

Appuyer sur le bouton « Imprimer ».
ol
=
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Imprimer

5. La fenétre suivante va apparaitre.

P Notification travail d'impression b4

p Notification travail d'impression
Confirmer limpression et sélectionner I'action dimpression

Détails du travail dimpression
dom du document  Microsoft Word - Document1
Imprimante | svw-papercut\MFP-UNIFR
Pages |1 (Miveaux de gris) Codt |SFr, 0,10

Actions travail dimpression
() Affecter & mon compte personnel
(@) Affecter & un compte partagé
Compte | Sélectionner le compte partagé & debiter. ., w

[] Appliquer & tous les documents dans la file dattente (Travaux : 1) Imprimer Annuler

6. Sélectionner le compte sur lequel le colt de
'impression doit étre débité.

i%ﬁffev:ter & mon compte personnek
,l'h

(®) Affecter & un compte partage
Compte | 230010 ~
Sélectionner le compte partagé & débiter. .. A

] Appliquer & tous les do

7. Appuyer sur le bouton « Imprimer ».

8. Une fois le message suivant apparu, se rendre
devant n’importe quelle imprimante équipée d’'un
lecteur de Campus Card.

I3 pc-toast-notify

P

PaperCut MF

dre a une imprimante pour libérer v



https://commonweb.unifr.ch/dit/mi/pub/KB/Multi_OS/Papercut_modifier_parametres_par_defaut_PC.pdf
https://commonweb.unifr.ch/dit/mi/pub/KB/Multi_OS/Papercut_modifier_parametres_par_defaut_PC.pdf

